MESTO PRIBYSLAV

Organizacni iad Méstského uradu Pribyslav

ClL1
Vymezeni obsahu organiza¢niho Fadu

Organiza¢ni ¥ad upravuje zasady Cinnosti a fizeni Mé&stského uiadu Piibyslav (dale jen MU),
délbu prace mezi jeho odbory a jeho vztahy k organizacim, které m&sto zakladéa nebo ziizuje.

Cl.2
Postaveni a pisobnost

1. Postaveni a plisobnost MU upravuje zakon &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), (dale
jen zakon), ve znéni pozd&jsich piedpist, ve vykonu statni spravy v pienesené plsobnosti
téz zvlastni zakony.

2. MU v Pribyslavi plni ukoly v oblasti samostatné i prenesené plsobnosti (zédkon
¢.314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim tUfadem a stanoveni obci
s roz§ifenou plisobnosti)

3, MU v Pfibyslavi vykonava statni spravu podle § 12, vyhlasky MV CR &. 388/2002 Sb.,
o stanoveni spravnich obvodii obei s povéfenym obecnim ufadem a spravnich obvodii obei
s rozsifenou plisobnosti i na izemi jinych obcei a tzemnich celki. Tento spravni obvod tvofi
obce: Dlouha Ves, Havli¢kova Borova, Modlikov, OleSenka, Pfibyslav, Stiibrné Hory
a Zizkovo Pole.

4, Organizaéni slozky mésta Piibyslav (OS):

Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢i Piibyslav, okres Havli¢kiv Brod EC 3601113
(JPOID)
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢l obce Pribyslav — Dobré EC 611319
(JPO V)
Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢ti obce Piibyslav — Dolni Jablonna EC 611323
JPOV)

5. Piispé&vkové organizace mésta Piibyslav (PO):
7Z4kladni kola PEibyslav (ZS) 1CO 70944938
Matefské $kola Pribyslav (MS) ICO 75011930
Kulturni zafizeni mésta Piibyslav (KZMP) ICO 71169113

6. Voblasti samostatné piisobnosti MU v Piibyslavi plni tkoly, které mu ulozZilo
zastupitelstvo mésta (dale jen ZM) nebo rada mésta (dale jen RM) a pomaha vyborim
a komisim v jejich &innosti, zejména pfipravuje podklady pro jednini ZM a RM a plni
ikoly uloZené usnesenimi z jednani t€chto organt.

7. Povéieny MU v Piibyslavi vykonévé pienesenou plisobnost podle § 61 a nésl. zakona.
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C1L.3

Organizacni struktura a pocet zaméstnanci

Meésto Priibyslay

Zameéstnanci meésta zatazeni do MU

zikon zékon €. 262/2006 Sb. zékon
Meéstsky aitad ¢. 128/2000 £.262/2006
Sb. zékon €. 312/2002 Sb. Sb.
Odbor - sekretariat (SEK) vedouci uradu uiednici | ostatni
starosta | |
mistostarosta 1 1
tajemnik 1 4 5 10
vedouci tiednici
Odbor hospodaisko- 1 4 5
spravni (OHS)
Odbor spravy majetku
(OSM) 1 1 2 4
Odbor vystavby a Zivotni- | 3 4
ho prostiedi (OVZP)
Odbor technickych sluzeb 14 14
(OTS)
Celkem meéstsky uiad 2 4 12 21 39

2. PoCet zaméstnanch mésta zatazenych do méstského uradu byl stanoven rozhodnutim RM
¢.235/2016 ze dne 23. 11. 2016; do tohoto poétu jsou zahrnuti starosta a mistostarosta
a dale zaméstnanci mésta zafazeni do MU.
3. MU tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik MU a dal3i zam&stnanci mésta zatazeni do MU.
4. MU se &leni do odborii, které plnf tkoly:
a) v samostatné plisobnosti, kterymi je povéfuje ZM, RM a starosta.
b) v pfenesené plisobnosti, které vyplyvaji z piislusnych pravnich ptedpisi.
5. Odbory MU se &leni na tseky:

sekretariat (SEK):
- starosta
- mistostarosta
- tajemnik
- sekretaika

- matrika, doklady, evidence ob¢ant, Czech POINT

- informatik
- pecovatelska sluzba
- socialni prace

- kabelova televize, internet

odbor hospodaisko-spravni (OHS):

- rozpocet mésta,
- finan¢ni plan

- uétarna finanéni (hlavni a hospodaiska ¢innost) a mzdova
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- podatelna
- pokladna

odbor spravy majetku (OSM):
- sprava bytovych a nebytovych prostor
- sit¢ a podzemni vedeni
- piiprava nvestic

odbor vystavby a zivotniho prostiedi (OVZP):
- stavebni Gfad a izemni plan
- Zivotni prostiedi
- odpadové hospodaistvi
- nemovité véci a stavby, sité a podzemni vedeni (evidence)
- poplatek za uloZeni odpadt

odbor technickych sluzeb (OTS):
provoz, sprava a udrzba sportovnich zafizeni mésta Pribyslav
opravy a udrzba mistnich komunikaci
opravy a udrzba movitych a nemovitych véci a staveb ve vlastnictvi mésta Piibyslav
skladka
udrzba mestské zelené

ClL 4
Cinnost jednotlivych odbor a usekii

Odbory a jejich tseky plni Gkoly v tomto rozsahu:

1. Sekretariat (SEK):

- zajist'uje podklady pro jednani ZM a RM

- zajist'uje Einnost pracovni skupiny programu regenerace méstské pamatkové zony

- zajist'uje ¢innost komise zahrani¢ni

- zajist'uje Cinnost sboru pro ob&anské zaleZitosti

- zaji$t'uje Cinnost redakénich rad obéasniku, étvrtletniku a méstské televize

- zaji$t'uje zpracovani obecné zavaznych vyhlasek mésta a naiizeni mésta

- zajist'uje pisemny styk starosty se ¢leny ZM a RM

- zajistuje informovani ob¢anti o konani veiejnych zasedani ZM

- pofizuje zapisy ze zasedani ZM a RM

- zaji$tuje rozpis a dorudeni jednotlivych usneseni ZM a RM odboriim a ostatnim dotéenym
Gcastnikiim podle obsahu usneseni a sleduje jejich plnéni

- zajistuje zvefejnéni pisemnych materialli na Gfedni desce MU a na elektronické tifedni desce

- zajit'uje personalni agendu mésta Piibyslav

- zajistuje tkoly na tiseku ochrany a bezpe€nosti prace

- podle pokynii starosty zajist'uje ¢innost na iseku obrany stétu, civilni a poZarni ochrany

- zajistuje prestupkovou agendu MU formou zpracovani a piedani podkladi méstu Havligkiv
Brod na zakladé vetejnopravni smlouvy

- zajistuje archivni a spisovou sluzbu

- zajist'uje agendu obecnich lest

- zajidtfuje ostatni dopravni obsluznost regionu a kontroluje dotace nékladi na ostatni
dopravni obsluZnost

- zajist'uje objednavani materialu a sluZzeb pro v8echny odbory

- zajist'uje telefonni a internetové spojeni pro vSechny odbory

Organiza¢ni tad Mestského utadu Pribyslav — 1. 1. 2017
3



- pe€uje o hosty a navstévy v kancelaii starosty mésta

- dle poZadavki vedoucich odbort zajistuje hardware a software pro MU a jejich servis

- zajist'uje hlaseni obecniho rozhlasu

- zajiStuje provoz webovych stranek mésta, elektronické ufedni desky a elektronické
podatelny

- dozira na provoz organizacnich slozek mésta — JPO II, JPO V

- zajistuje pasportizaci a udrzbu dopravniho zna¢eni na mistnich komunikacich

- zaji8tuje povoleni k dopravnim uzavirkam pii akcich pofadanych méstem na vefejnych
prostranstvich (pout’, slavnosti apod.)

- zajist'uje organizaéni a materialni stranku voleb a referend

- vyhledava zdroje, zada o poskytnuti finanénich prostiedki z fondd, grantd, dotaci apod.

- zajiSt'uje veskerou matri¢ni agendu, agendu osobnich doklad a evidenci obyvatel

- zajidtuje servis a chod centraly kabelové televize a internetu

- vydava stanoviska, tykajici se majetku ve vlastnictvi mésta (zdsahy do pozemk, mistnich
komunikaci, domi)

- vydava vystupy z Czech POINTu (Cesky Podaci Ov&fovaci Informaéni Narodni Terminal)

- zajist'uje Cinnost vybérovych komisi

- zajiStuje agendu Svazku obci Pibyslavska a Svazku obecnich lesti Pribyslav

- pecovatelska sluzba — poskytuje socidlni sluzby dle zak. &. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbéch

- socialni péce — zajistuje socialni péci dle zak. ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach

- zaji$t'uje pasportizaci a idrZzbu méstského rozhlasu

- po projednani s vedenim mésta piedava odboru spravy majetku pozadavky na vypracovéani
zadosti o dotace.

2. Odbor hospodiisko-spravni (OHS):

- zajist'uje podklady pro jednani ZM a RM

- zajist'uje ¢innost finanéniho a kontrolniho vyboru ZM

- podili se na zpracovani obecné zavaznych vyhlasek mé&sta a nafizeni RM

- sestavuje rozpoctovy vyhled mésta, rozpocet mésta a finanéni plan, navrhuje jejich zmény a
provadi kontrolu hospodateni

- zajiStuje vypracovani a schvéleni zavéreéného G¢tu mésta, Svazku obci Pribyslavska

- zajiStuje v souladu s pokynem starosty ¢. 1/2015 rozpoétovy proces mésta Piibyslav,
rozpocet a finan¢ni plan

- je odpovédny za financovani investic a dodrZovani rozpoétové kazng

- vede komplexné ti¢etni a mzdovou agendu mésta Pfibyslav

- zajiSt'uje ucetni evidenci majetku mésta, jeho zmény a jeho ro¢ni fyzickou inventarizaci

- zajiStuje ¢innost podatelny a pokladny

- eviduje v3echny kupni, ndjemni, hospodaiské, pojistovaci a jiné smlouvy a Giétuje o nich
v souladu s platnymi piedpisy, eviduje origindly smluv, mimo kupnich smluv na pozemky,
kdy eviduje kopie, originaly jsou uloZeny na OVZP a smluv na pronajem bytovych jednotek,
které jsou evidovany pouze na OSU

- provadi vykon spravy mistnich poplatkl dle obecné zavaznych vyhlasek o mistnich poplat-
cich a zak. ¢. 280/2009 Sb., datiovy fad, kromé spravy mistniho poplatku za provoz systému
shromazd’'ovani, sbéru, piepravy, tfidéni, vyuZivani a odstratiovani komunalnich odpadii

- provadi vybér poplatkii za provoz kabelové televize, internetu a inzerce

- zpracovava meésicni, ¢tvrtletni a roéni vykazy a rozbory hospodaieni

- vede evidenci hrobovych mist

- vede evidenci psti a zajist'uje jejich ockovani

- zajiSt'yje finan¢ni kontrolu organizaé¢nich slozek a p¥ispévkovych organizaci
dle zak. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
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- vyhledava zdroje, Zad4 o poskytnuti finanénich prostiedkt z fondd, granti, dotaci apod.

- vede evidenci nalezenych véci a naklada s nimi ve smyslu zak. ¢. 8§9/2012 Sb., ob¢ansky
zakonik

- vede agendu a ucetnictvi Svazku obci Pfibyslavska

- fesi pojistné smlouvy a pojistné udalosti mésta Piibyslav

- po projednani s vedenim mésta piedava odboru spravy majetku poZadavky na vypracovani
zadosti o dotace

- vypracovava smlouvy s odbérateli a dodavateli kabelové televize a internetu.

3. Odbor spriavy majetku (OSM)

- zajistuje komplexni ptipravu veskerych investiénich akci mésta Plibyslav véetng
vyb&rovych fizeni na dodavatele projektové dokumentace a dodavatele realizace akcei

- zajistuje podklady pro jednani ZM a RM

- zajistuje poradenskou ¢innost v bytovych zalezitostech

- podili se na zpracovani obecne¢ zavaznych vyhlasek mésta a nafizeni RM

- zajistuje pasportizaci a drzbu mistnich komunikaci

- spravuje veskeré nemovité véci a stavby ve vlastnictvi mésta Pfibyslav,

- zaji¥tuje veskerou agendu tykajici se prondjmu a udrzovani bytového i nebytového fondu ve
vlastnictvi mésta Pfibyslav v souladu s platnymi pravnimi piedpisy

- eviduje origindly smluv na prondjem bytil ve vlastnictvi mésta Piibyslav

- vydava vyjadieni k podzemnim a nadzemnim vedenim ve vlastnictvi mésta Piibyslav

- zajist'uje investice a udrzbu rozvodi kabelové televize

- zajist'uje niklid radnice

- na zéklad& pozadavki vedoucich odborii projednanych s vedenim mésta Zada o poskytnuti
dotaci z fondd, grantii apod., vyhledava financni zdroje pro zajisténi
investi¢nich a ostatnich akei mésta

- vede evidenci zadosti o dotace

- piipravuje podklady pro vydavani stanovisek ke zvlastnimu uvzivani komunikaci ve
vlastnictvi mésta Piibyslav.

4. Odbor vystavby a zivotniho prostiedi (OVZP)

- zaji§tyje podklady pro jednani ZM a RM

- zajist'uje ¢innost komise stavebni, dopravni a ekologické

- podili se na zpracovani obecné zdvaznych vyhlaSek mésta a nafizeni mésta

- pii své ¢innosti se fidi zakonem &. 183/2006 Sb., o tizemnim planovani a stavebnim Fadu
(stavebni zakon) a jeho provadécimi vyhlaskami a v ramci tohoto zakona zejména:

vykonavé ¢innost obecného stavebniho tGfadu

vydava izemné planovaci informace jako predbézné informace o podminkach vyuZivani
izemi a zmén jeho vyuZiti na zdkladg izemné planovacich podkladii a izemné planovaci
dokumentace

provadi uzemni iizeni a vydava ptisluina rozhodnuti

vydava uzemni souhlasy

zaji¥t'uje stavebni Fizeni a povoleni staveb ob&ani, soukromych podnikateli a staveb
organizaci

vydava rozhodnuti o zakladni technické vybavenosti staveb

provadi kontrolni a zavéreéné prohlidky staveb dle planu kontrolnich prohlidek stavby
provadi statni stavebni dohled

uklada sankce na iseku poruseni stavebniho zdkona

vykonava plisobnost silni¢niho spravniho tfadu dle zékona o pozemnich komunikacich
ovéfuje projektové dokumentace — pro uzemni rozhodnuti, pro stavebni povoleni, pro

ohlaseni, skuteéné provedeni staveb
Organiza¢ni fad M&stského ufadu Pribyslav — 1. 1. 2017
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e povoluje predCasné uzivani stavby a zkusebni provoz
e povoluje zmény v uZivani stavby

e povoluje odstranéni stavby, terénnich uprav a zafizeni
e nafizuje odstranéni stavby, terénnich iprav a zatizeni
e povoluje reklamni zafizeni v intravilanu obce

- provadi prohlidky mistnich komunikaci piiméiené ve smyslu § 6 vyhl. ¢. 104/1997 Sb.

- vydava souhlasy s geometrickymi plény (pro rozdéleni pozemku, pro vyznaéeni vn&jsiho
obvodu budovy, pro rozdéleni pozemku a zménu hranic pozemku)

- spolupracuje s dotCenymi organy statni spravy

- ucastni se fizeni ve vécech schvalovani Gizemnich plani obci v obvodu obecného stavebniho
ufadu

- Udastni se fizeni ve v&cech schvalovéni izemnich plani vy$sich izemné spravnich celkd

- spravuje archiv stavebniho uradu

- provadi evidenci vydanych rozhodnuti, sdéleni, souhlasti

- vede knihu rozhodnuti

- vypliiuje hlaseni pro Cesky statisticky titad Brno

- shromazd’uje projektovou dokumentaci a pasporty staveb nejen v listinné podobg, ale
i v elektronické, kompatibilni s programem ARCHICAD

- poskytuje podklady projekénim kancelaiim pro zhotoveni projekti pro stavby mésta

- vyhledava finanéni zdroje pro zaji$téni investi¢nich a ostatnich akci mésta

- po projednani s vedenim mésta piedava odboru spravy majetku pozadavky na vypracovani
Zadosti o dotace.

- poskytuje odboru hospodéaisko-spravnimu podklady pro vyméieni poplatkli za uZivani ve-
fejného prostranstvi dle ¢l. 7 odst. 1 pism. a), b), d), €), g) a €l. 7 odst. 2) OZV ¢&. 3/2015,
o mistnim poplatku za uzivani veiejného prostranstvi

- poskytuje odboru hospodaisko-spravnimu podklady pro vyméieni nagjmu na pozemcich
m¢ésta za:

e reklamni zafizeni

o docasné stavby a zafizeni slouzici pro poskytovani prodeje a sluzeb

o restauraéni zahradky

e umisténi stavebniho zaiizeni, umisténi skladek a uzivani pro vykopové prace

- provadi zapisy do Registru izemni identifikace adres a nemovitosti

- piipravuje spolu se zpracovatelem podklady pro zpracovani tzemniho planu a zmén
Uzemniho planu Piibyslav (zadani zmény, koncept zm&ny, navrh zmény tizemniho planu)

- pripravuje spolu se zpracovatelem regulac¢ni plan stanovujici v feSené ploSe podrobné
podminky pro vyuZiti pozemka

- zajist'uje provadéni radonového prizkumu v objektech a na pozemcich mésta

- zaji$t'uje tkoly na useku odpadového hospodaistvi mésta dle zakona ¢. 185/2001 Sb.,

o odpadech

- podili se organizacné na zaji$téni svozu velkoobjemového odpadu

- provadi vykon spravy mistniho poplatku za provoz systému shromazd'ovani, sbéru, piepra-
vy, tiidéni, vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadt

- vede evidenci siti a podzemnich vedeni v katastralnich Gizemich mésta dle podkladii od
jednotlivych spravet podzemnich vedeni vEetné siti a podzemnich vedeni v majetku mésta
Piibyslav v SW Gramis

- eviduje zadosti o prodej stavebnich parcel

- eviduje nemovité véci a stavby ve vlastnictvi mésta a navrhuje jejich prondjem, odprodej,
stavebni vyuziti apod.

- plipravuje a zajistuje smlouvy tykajici se ndkupu, prodeje, smén a pronajmu nemovitého
majetku mésta

- ve spolupréaci s LDO zpracovava daiové pfiznani k dani z nemovitych véci
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- zajistuje odchyt toulavych psii a jejich nasledné umisténi v atulku

- vydava vystupy z Czech POINTu (Cesky Podaci Ovéfovaci Informa¢ni Narodni Terminal)

- zajistuje ukoly obee a povéieného MU na tiseku ochrany ovzdusi podle zékona &. 86/2002
Sb., o ochrané ovzdusi

- plni tkoly obce a povéfeného MU ve smyslu § 46 zakona &, 166/1999 Sb., veterinarni z4-
kon

- plni tkoly obce a povéteného MU ve smyslu zék. &. 114/1992 Sb., o ochrang piirody a kra-
jiny (zejm. §§ 4, 8, 9, 42, 47, 63 a 76 zédkona)

- vydava rybaiské listky dle § 13 zak. €. 99/20014 Sb., zdkon o rybafstvi,

- organizuje vystavy, které maji vztah k rozvoji mésta, regionu (Mlékéarensky den, Vystava
ovoce, zeleniny, medu a brambor Pribyslavska).

5. Odbor technickych sluzeb (OTS)

- zajist'uje podklady pro jednani ZM a RM

- zajistuje realizaci piidélenych investic a oprav majetku

- zajist'uje opravy a drzbu mistnich komunikaci

- zpracovava a piedklada ke schvaleni plan zimni Gdrzby mistnich komunikaci

- zajist'uje idrzbu a ochranu meéstské zelene

- zajiSt'uje technickou stranku akci pofadani mestem a uklid meésta

- zajist'uje pasportizaci a idrzbu veiejného osvétleni

jistuje pasp d

- sleduje a vykazuje udaje o provozu dopravnich prostredki a zajiSt'uje jejich udrzbu, opravy
a servis

- provadi prohlidky mistnich komunikaci ptiméfeng ve smyslu § 6 vyhl. &. 104/1997 Sb.

- zajist'uje provadéni revizi na zafizenich v majetku mésta dle piislusnych norem (mimo
piispévkovych organizaci)

- zajist'uje provoz, spravu a udrzbu sportovnich zatizeni mésta Pribyslav

- zajist'uje provoz a udrzbu skladky, sbérného dvora a kompostarny

- spolupracuje s OVZP na odchytu toulavych pst.

CL5
Yedouci zaméstnanci
I. Funkce

1. Starosta

V &ele MU je starosta, ktery je pro vykon funkce dlouhodobé uvolngn. Rozsah jeho
pravomoci a povinnosti stanovi zadkon. Starosta ma v gesci investice, regeneraci méstské
pamatkové zony, Skolstvi, zdravotnictvi a spravu méstskych lesii. Starosta jmenuje ¢leny
vyb&rovych komisi mimo vybérové komise dle zdk. ¢ 312/2002 Sb., zdkon o tfednicich a
¢leny kodni komise. Vydava stanoviska, tykajici se majetku ve vlastnictvi mésta (zasahy do
pozemk, mistnich komunikaci, doma, apod.) v pamatkové zon€ mésta.

2. Mistostarosta

7 rozhodnuti ZM je ziizena funkce neuvolnéného mistostarosty. Mistostarosta odpovida za
zpracovani grantovych program, za obsah a funk&nost internetovych stranek mésta, za €in-
nost redakénich rad méstskych periodik a kabelové televize. Mistostarosta mé v gesci kulturu,
turistiku, propagaci, sport a zajmovou ¢innost. Zastupuje starostu v dobé jeho nepiitomnosti,
nebo v dob¢, kdy starosta nevykonava funkci v plném rozsahu. Mistostarosta zastupuje mésto
v MAS Havli¢klv kraj o.p.s. Mistostarosta za vykon své funkce odpovida starostovi a ZM.

3. Tajemnik (vedouci vifadu)
- vykonava ¢innost stanovenou v § 110 odst. 4 — 5 zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich
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- je pfimym nadfizenym vedoucich odborti MU a pracovnikii sekretariatu starosty (sekretai-
ka, matrikaika, informatik, socidlni pracovnik, vedouci PS), fidi a kontroluje jejich ¢innost

- podle pokyni starosty zajist'uje ¢innost na Giseku obrany statu, civilni a pozarni ochrany

- zodpovida za organizaci voleb a referend

- zajist'uje technickou stranku pofadani vefejnych akei organizovanych méstem — vybér
a Upravu prostranstvi, prondjem ploch, dopravni znaceni a uzavirky, zaji§téni bezpe¢nosti

- provadi prohlidky mistnich komunikaci pfiméiené ve smyslu § 6 vyhl. ¢. 104/1997 Sb.

- je ¢lenem operaéniho §tabu zimni udrzby mistnich komunikaci

- zodpovida za stav dopravniho znaceni mistnich komunikaci

- jedna ve jménu mésta ve vécech ostatni dopravni obsluznosti ve smyslu § 19¢, zak.
¢.111/1994 Sb., o silni¢ni doprave

- zaji$tuje agendu spojenou se zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

- zpracovava obecné zavazné vyhlasky mésta Pribyslav.

4. Vedouci odborii a vedouci tirednici

Vedouci odborh a vedouci tfednici odpovidaji za plnéni usneseni ZM a RM a za vykon statni
spravy povéieného MU podle zaméfeni svého odboru. Jejich zakladni povinnosti jsou
stanoveny v zédkoniku prace a v zdkonu o tiednicich. Ze své ¢innosti na iseku samostatné a
prenesené piisobnosti jsou odpovédni tajemnikovi. Organizuji, fidi a kontroluji praci viech
pracovniki odboru. Odpovidaji za zvySovani a dopliiovani kvalifikace podiizenych
pracovnik® odboru a za proskoleni nové pijatych zaméstnanct dle organizagni smémice MU
BPO 2/03 - osnova ¢. 2 - praktickd ¢ast. Nafizuji a povoluji Cerpani dovolené, povoluji
nepiitomnost pracovnikii na pracovisti - pracovni cesty, $koleni, ¢erpani nahradniho volna,
navstévu lékaie apod. Odpovidaji za fadné piedani funkce, sepsani hmotné odpovédnosti a
provedeni inventarizace pii predavani pracovist€é s hmotnou odpovédnosti. Natizuji nebo
povoluji pies¢asovou praci. Odpovidaji za kontrolu dodrzovani pracovni doby pracovnikii
odboru a za zpracovani podkladh pro vypocet plati pracovnikli odboru — evidence dochéazky.
Piedkladaji tajemnikovi ndvrhy na nové vybaveni hardwarem a softwarem pro odbory.
Vedouci odbort a vedouci Gifednici jsou podiizeni starostovi mésta a tajemnikovi.

5. Vedouci pecovatelské sluzby

Zajistuje Cinnost pecovatelské sluzby v souladu se zak. €. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, vyhl. €. 505/2006 Sb., kterou se provadeji neéktera ustanoveni zédkona o socialnich
sluzbach a schvalenymi standardy. Organizuje, fidi a kontroluje praci vSech pracovniki
pefovatelské sluzby. Odpovidda za zvySovani adopliiovani kvalifikace podiizenych
pracovnikl pecovatelské sluzby a za pro3koleni nove pfijatych pracovnikii dle organizaéni
smérnice MU BPO 2/03 - osnova &. 2 - prakticka &ast. Nafizuje a povoluje Serpani dovolené,
povoluje nepiitomnost pracovnikii na pracovisti - pracovni cesty, Skoleni, ¢erpani nahradniho
volna, navstévu lékaie apod. Odpovida za radné piedani funkce, sepsani hmotné odpovédnosti
a provedeni inventarizace pii piedavani pracovisté s hmotnou odpovédnosti. Nafizuje nebo
povoluje piescasovou préaci. Odpovida za kontrolu dodizZovani pracovni doby pracovniki
odboru a za zpracovani podkladii pro vypocet platii pracovnik(i odboru — evidence dochazky.
Piedklada tajemnikovi navrhy na nové vybaveni hardwarem a softwarem pro pecovatelskou
sluzbu. Spolupracuje s Komisi socidlni a zdravotni RM a Klubem diichodcti. Vedouci
pecovatelské sluzby je podiizen starostovi mésta a tajemnikovi.

6. Vedouci skladky

Odpovida za provoz skladky dle schvaleného provozniho fadu a vydanych pozarnich
a bezpedénostnich predpisti. Organizuje, fidi a kontroluje praci v§ech pracovnikt skladky. Ve-
douci skladky je podiizen starostovi mésta, tajemnikovi MU a vedoucimu OTS.

Organizaéni fad Méstského vradu Pribyslav — 1. 1. 2017
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II. Nadiizenost

1. Vedouci uiadu (tajemnik) je pfimo nadiizen:
a) informatikovi
b) sekretéice
¢) pracovnici zajistujici vedeni matriky a evidence obyvatel
d) vedoucim odborti
e) vedouci petovatelské sluzby
f) pracovniku vykonavajicimu socialni praci

2. Vedouci odboru hospodaisko-spravniho je piimo nadfizen (a):
a) pracovnici podatelny a pokladni
b) samostatnym uéetnim
c¢) mzdové Ucetni.

3. Vedouci odboru spravy majetku je piimo nadrizen (a):
a) pracovnici zaji$tujici ¢innost na useku bytového a nebytového hospodaistvi mésta a
ostatni ¢innosti odboru
b) uklizeckam v budove radnice

4. Vedouci odboru vystavby a Zivotniho prostiedi je pfimo nadiizen (a) referentim
odboru vystavby a Zivotniho prostiedi

5. Vedouci pefovatelské sluzby je piimo nad¥izena pracovnikim PS.

6. Vedouci odboru technickych sluzeb je piimo nadfizen vedoucimu mistniho
hospodatstvi (MH), vedoucimu skladky a pracovniktim sportovnich zafizeni (SZ).

7. Vedouci skladky je piimo nadiizen pracovnikiim skladky.

8. Vedouci mistniho hospodarstvi (MH) je piimo nadfizen pracovnikim mistniho
hospodafstvi.

CL6
Vnitini styk a koordinace

1. Starosta svolava:

- pravidelné porady vedoucich zaméstnanch MU vzdy ve stiedu vdob& od 7:30
do 9:00 hod. Kazdou prvni stifedu v mésici (mimo dobu prazdnin) se této porady Gcastni
feditelé piispévkovych organizaci, velitel JPO 11, feditel obchodni spole¢nosti, vedouci
pecovatelské sluzby, vedouci skladky, spravee mestskych lest, feditel ZUS a zastupce
Policie CR.

- poradu v8ech zaméstnancti | x za Ctvrtleti

- havarijni a povodiiovou komisi - dle potieby

- poradni sbory - dle potieby

- piedsedy osadnich vyborii - dle potieby.

2. Vedouci odbort svolavaji porady pracovnikii odbori dle potieby.
3. Odbory jsou povinny v rozsahu své plsobnosti vzajemné si poskytovat informace

o ukolech, které plni, vydavat stanoviska a posudky potiebné pro ¢innost ostatnich odborti

a projedndvat s nimi zéaleZitosti tykajici se tikolti spadajicich do jejich kompetence.

Organizacni fad Méstského tfadu Pribyslav — 1. 1. 2017
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4. V piipadé nutné dal$i koordinace ¢innosti nebo stanovisek jednotlivych odbori je
koordindtorem tajemnik, ktery téz fesi piipadné spory vzniklé mezi odbory pfi
zabezpecovani pracovnich tukoli.

5. Podklady pro jednani RM piedkladaji navrhovatelé starostovi mésta nejpozdé&ji 7
kalendarnich dnii pied jednanim RM, podklady pro jednani ZM piedkladaji navrhovatelé
tajemnikovi nejpozd&ji 21 kalendainich dnii pied jednanim ZM prostiednictvim SW
Konsiliaf,

6. Vichni zamé&stnanci zafazeni do MU pouzivaji software spisova a archivni sluzba a SW
pro piipravu podklada ke schiizim rady a jednani zastupitelstva (Konsiliar).

ClL. 7
Zastupovani zaméstnanci

1. Vedouci odbortt ur¢i se souhlasem tajemnika pii své nepiitomnosti trvajici vice nez
3 pracovni dny vzdy svého zéstupce a vymezi rozsah zastupovanych ¢innosti. V piipadé
nahlé a neplanované nepiitomnosti urc¢i tohoto zastupce tajemnik. Uréeni zastupovani
pracovnikil jednotlivych odbort je v kompetenci vedoucich odborti.

2. Zastupovany a zastupce jsou povinni pii pfedavani funkce vzijemné se informovat o viech
skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon pieddavané funkce. Zastupovany si
muze vyhradit pravo rozhodnuti o zvlasté dileZitych otazkach, piipadné pozastavit opatieni
svého zastupce.

CL8
Pi*edani funkce

1. Pfi zmé&né& pracovniho zafazeni nebo dlouhodobé&j$im zastupovani se o piedani funkce
provede pisemny zapis. Ma-li predavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost,
provede se mimoradna inventarizace.

2. Za tadné piedani funkce odpovidad vedouci odboru, za piedani funkce vedouciho odboru
odpovida tajemnik.

CL9
ZAavéreéna ustanoveni

Ke dni 31. 12. 2016 se rusi Organizaéni iad MU Piibyslav G&inny od 8. 10. 2015,

Tento organizaéni fad byl schvalen usnesenim Rady mésta Pribyslav ¢ 254/2016
ze dne 29. 12. 2016 a nabyva G¢innosti dne 1. 1. 2017.
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Piiloha: organiza¢ni diagram
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