MESTO PRIBYSLAYV

Pravidla Rady mésta Pribyslav pro zadavani verejnych zakazek
v podminkach mésta Pribyslav, prispévkovych organizaci a jinych
pravnickych osob zrizovanych méstem Pribyslav

CL1

Vymezeni veiejnych zakazek malého rozsahu, vazba vefejnych zakazek malého rozsahu

na zakon o zadavani verejnych zakizek
(1) Pravidla upravuji zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu stanovenych zakonem
¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpisi. Vnitini pravidla jsou zdvazna v podminkach
mésta Piibyslav, pFispévkovych organizaci a jinych pravnickych osob zfizovanych méstem
Ptibyslav (dale jen ,,Pravidla®) a stanovuji zavazny postup mésta Pfibyslav (dale jen ,mésto®),
piispévkovych organizaci ajinych pravnickych osob zfizovanych méstem (dale jen
,.organizace®) pti zadavani vefejnych zakazek podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., zdkon o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozd&jsich predpisu (dale jen ,.Zakon®).
(2) Pravidla upravuji zejména pusobnost organi mésta a dalSich zuCastnénych osob pfi
zaddvani verejnych zakézek malého rozsahu a nemohou obsahovat tpravy nad ramec Zakona.
Pro pfipad sporu v jejich vykladu mé vzdy prednost Zakon.
(3) Mésto neni povinno postupovat a zadavat vetejné zakazky podle Pravidel a Zkona, jestlize
jejich predmétem je poskytnuti dodavek, sluzeb a stavebnich praci organizacemi, které
vykonavaji podstatnou &4st své &innosti ve prospéch mésta, a ve kterych ma mésto majetkova
prava.
(4) Pravidla stanovuji zdvazny postup mésta a organizaci pii zadavani vefejnych zakdzek na
dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které se uskuteCtiuji za uplatu na zakladé pisemné
smlouvy nebo objednavky, a které se podle vyse pfedpokladané hodnoty v souladu se Zakonem
rozdéluji na:
a) vefejné zakazky malého rozsahu (pfedpokladana hodnota dodavek a sluzeb je méné nez
3 mil. K&, predpokladana hodnota stavebnich praci je méné nez 9 mil. K¢&),
b) podlimitni vefejné zakazky (pfedpokladana hodnota dodavek a sluzeb je nejméné 3 mil. K¢,
predpokladana hodnota stavebnich praci je nejméné 9 mil. K¢ a nedosahne finan¢nich limita
dle bodu c¢),
¢) nadlimitni veiejné zakazky (pfedpokladana hodnota dosdhne nejmén¢ finanéniho limitu
stanoveného provadécim pravnim predpisem pro jednotlivé kategorie zadavatelli a druhy
vefejnych zakazek, piipadné kategorie doddvek nebo sluzeb).
Piedpokladand hodnota vefejné zakazky se stanovi bez DPH v souladu s pfislusnymi
ustanovenimi Zakona ¢. 134/2016 Sb.
(5) V ptipadech zaddvani vefejnych zakazek, které jsou financovany nebo spolufinancovany
z jinych zdrojii ne z vlastnich prostiedkii mésta nebo organizaci se postupuje podle téchto
Pravidel jen tehdy, pokud metodika pro zadavani veiejnych zakazek piislusného poskytovatele
finanénich prosttedkt (fondy EU, stétni fondy, vefejné rozpotty, soukromé zdroje atd.) dané
fizeni & postup neupravuje. V opa¢ném piipadé ma metodika poskytovatele finan¢nich
prostfedkii vzdy piednost pfed ustanovenimi téchto Pravidel.
(6) Administraci zad4vaciho fizeni na vefejnou zakazku miize byt povéfen na zakladeé pisemné
smlouvy nebo objednavky externi subjekt. Tento externi subjekt musi byt ve smlouvé zavazan
k dodrzovani postupt stanovenych Zédkonem, Pravidly, pfipadné stanovenych metodikou pro
zadavani vefejnych zakazek piislusného poskytovatele financnich prostredku.



(7) Pro evidenci vefejnych zakazek zadavanych méstem a administraci zadavacich fizeni
vedenych méstem na vefejné zakézky s pfedpokladanou hodnotou presahujict castku 200.000
K¢ bez DPH se miiZe pouZit elektronicky ndstroj pro zadavani vefejnych zakazek zadavanych
podle platné legislativy a pro zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu, pokud je pfedpoklad
efektivntho zadéani a vyhodnoceni vefejné zakdzky.

(8) V piipadé vyjimeéné situace (havéarie, nouzovy stav) limity v kategorii mohou byt
pozménény, piipadng miZe byt vyuZit reZim pfimého nikupu. Na nejbliZsim jednani Rady
mésta PFibyslav bude o této vzniklé situaci rada mésta informovéna a pfijme se rozpoctové
opatieni.

(9) Odpovédnost za zpracovéani zaddvaci dokumentace na vefejnou zakdzku, za jeji vécnou
sprévnost a soulad se Zakonem, Pravidly, metodikou pro zaddvani vefejnych zakazek
piislusného poskytovatele finanénich prostiedkd ma garant vefejné zakazky (dile jen
,,Garant*), kterym miiZe byt zastupitel mésta, zaméstnanec Méstského ufadu Piibyslav, externi
subjekt. Garant je povéien starostou mésta Piibyslav, zpravidla je spravcem piislusne
rozpodtové kapitoly, z niZ je hrazena vefejné zakdzka. Metodickd pomoc v priib&hu zadévaciho
fizeni je zaji§tovana v tomto rozsahu:

- spravnost postupu dle Zakona a Pravidel — vedouci odboru spravy majetku (dale jen ,,OSM*)
- smluvni podminky zédvazkovych vztahl — sekretariat, OSM

- funk&nost podplirného programu — informatik

- administrace fkoni v aplikaci — vedouci OSM, informatik

- vazba Zakona a metodik a podminek projekti EU — vedouci OSM, sekretariat.

CL2

Z4kladni ustanoveni k vefejnym zakazkam malého rozsahu
(1) Garant zajisti, aby vedkeré nabidky od uchazetl v listinné podobg& byly pfijimény pres
podatelnu méstského Ufadu s vyjimkou pfipadfi, kdy administraci zadavaciho fizeni vykonava
povéfeny externi subjekt.
(2) Vedouci OSM zajisti v rdmci své piasobnosti kontrolu dodrZovéni Zikona a Pravidel
v organizacich.
(3) Vefejnou zakazku je mozné zadat na zéklad8 zaddvactho Iizeni provedeného
prostiednictvim elektronickych prostiedkt a elektronickych nastroja.
(4) Garant zajisti, aby byla v zaddvacim fizeni zohledfiovana ochrana Zivotntho prostfedi
s piihlédnutim k charakteru plnéni vefejné zakazky.
(3) Garant zajisti, aby ve smlouvé uzavirané na plnéni vefejné zakazky bylo uvedeno, Ze
celkovou a pro udely fakturace rozhodnou cenou se rozumi cena véetné DPH, respektive
v piipadé prenesené danové povinnosti se pro uely fakturace rozhodnou cenou rozumi cena
bez DPH. Obchodni podminky stanovené v zadavaci dokumentaci vefejné zakdzky musi
soucasné obsahovat jako jeden z divodd pro zménu celkové ceny plnéni zménu zékonnych
sazeb DPH.
(6) V piipadé vefejné zakizky malého rozsahu 2. a 3. kategorie a podlimitni a nadlimitni
vefejné zakdzky mlze Rada mésta Piibyslav rozhodnout o provedeni vefejné oponentury
zadavacim podminkam. Zplsob a harmonogram provedeni vei'ejné oponentury stanovi Rada
mésta Pibyslav.
Garant, ktery zajistuje administraci vefejné zakazky, je povinen stanovit pfed zahdjenim
vybérového Fizeni pfedpokladanou hodnotu vetejné zakazky a odpovidé za jeji spravnost. Pfi
stanoveni piedpokladané hodnoty je povinen vychazet ze svych zkuSenosti, informaci o trhu
a udaji ziskanych jinym vhodnym zplsobem. Vekeré ukony po cely pribéh vybérového fizeni
véetné rozhodnuti o zadéni vetejné zakizky &ini za zadavatele Garant, Garant je oprédvnén
rozhodnout o zadani této vefejné zakdzky pouze v pripad€, Ze je finanén€ kryta polozkou
schvaleného rozpo¢tu mésta a zakazka je dle pfisluiné kategorie schvalena.
Pokud je vefejna zakazka realizovana na zékladé smlouvy, musi byt podepsand opravnénym
zastupcem mésta Pribyslav a schvalena Radou mésta Piibyslav.




V souladu se spisovym fadem je evidovan dokument, na zaklad¢ n€hoZ je zakazka realizovana
- objednavka, smlouva.

P¥i zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (,,dale jen VZMR®) je mésto povinno
dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni, zédkazu diskriminace, hospodarného,
efektivniho a U¢elného hospodafeni s vefejnymi prostiedky. Cena vefejné zakdzky musi byt
v souladu se zkuSenostmi a znalostmi trhu, s informacemi ziskanymi prizkumem trhu nebo
s udaji ziskanymi jinym vhodnym zplsobem, vZdy ale odpovidajici cenam obvyklym v misté
a Gase.

(7) Vefejné zakazky malého rozsahu zadavané méstem se rozdéluji podle vy3e predpokladané
hodnoty do 3 kategorii a kazd4 kategorie podléhd jinému zptsobu zadani, administrace:

a) vefejna zakdzky malého rozsahu 1. kategorie - pravidla bliZe nespecifikuji zpisob zadani
vefejné zakdzky malého rozsahu pfedpoklddané hodnoty do 300.000 K¢ bez DPH véetné.
O jejim zadani rozhoduje spravee rozpoétovych prostiedki (vedouci odboru) ve smyslu Zakona
&. 134/2016 Sb., a zasad hospodarnosti, iéelnosti a efektivnosti ndsledného Cerpani vefejného
rozpo&tu — podrobnéji specifikovéno ve vnitinim pfedpisu ,,Soubor vnitinich smérmic mésta
Pribyslav®.

Zakazku lze zadat v souladu s Metodikou MMR pro zaddvani VZMR na zdkladé€ piimého
zadan{ (osloveni jednoho dodavatele a uzavieni elektronické objednavky, smlouvy nebo
nakupu), zarovei je doporudend poptavka trhu. Zadavatel ma dostateCnou znalost trhu, poptdava
konkrétni plnéni, véetnd moznosti pfedloZeni variantnich nabidek od dodavatele/ii (co do
kvality, mnozZstvi, zpGsobu plnénf apod.).

b) vefejnd zakdzka malého rozsahu 2. kategorie — jednd se o vefejnou zakdzku, jejiz
predpokladana hodnota presahne ¢astkn 300.000 K& bez DPH a nepfesdhne ¢astku 1.000.000
K& bez DPH (dodavky a sluZby) a2.000.000 K& bez DPH (stavebni price). V souladu
s metodikou MMR pro zadavani VZMR se pouZije uzaviena vyzva zadani VZMR. Na zékladé
rozhodnuti opravnéného zéastupce mésta je moZno TeSit formou oteviené vyzvy (¢l 4).
Administraci upravuje ¢l. 3.

¢) vefejna zakdzka malého rozsahu 3. kategorie — jednd se o vefejnou zakazku, jejiz
predpokladana hodnota pfesdhne &astku 1.000.000 K¢ bez DPH (dodavky, sluZby) nebo castku
2.000.000 K& bez DPH (stavebni prace) a nedosahne &astky 3.000.000 K& bez DPH (dodavky,
sluzby) nebo &astky 9.000.000 K& bez DPH (stavebni prace). V souladu s metodikou MMR pro
zadavani VZMR se pouzije oteviend vyzva zadani VZMR. Administraci upravuje ¢l 4.

Mésto PFibyslav vede centrélni evidenci vefejnych zakazek pro vefejné zakdzky 2. kategorie,
3. kategorie a velejné zakazky zadavané podle zdkona. V centralni evidenci jsou uvedeny
podstatné Gidaje tykajici se jednotlivych vefejnych zakdzek. Do centrélni evidence se doplfiuje
zejména toto: pofadové &islo vefejné zakazky (&islo/rok), ndzev vefejné zakdzky, garant vefejné
zakézky, kategorie vefejné zakazky, datum a ¢&islo usneseni rozhodnuti RM o vybéru nebo
zrudeni vefejné zakazky, datum uzavieni smlouvy, hodnota vefejné zakdzky v K& bez DPH dle
smlouvy, datum zvefejnéni na profil zadavatele, datum/y zvefejnéni skuteéné uhrazené ceny.
Udaje do centralni evidence dopliiuji prib&zn& garanti jednotlivych vefejnych zakazek,
popiipadé daldi odpovédné osoby. Centrdlni evidence je vedena v elektronické podobé na
serveru v adresafi ,,starosta  VZ™.

(8) V odlivodnénych piipadech v souladu s metodikou MMR CR Metodika zadavéni vefejnych
zakézek malého rozsahu (https://portal-vz.cz/metodiky-stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-
2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim/metodiky-
obecne/) miize Rada mésta Pibyslav rozhodnout o pfimém zadani vefejné zakazky malcho
rozsahu s piedpokladanou hodnotou nepfesahujici finanéni limit vefejné zakazky malého
rozsahu 2. kategorie.

(9) O uzavieni dodatku smlouvy v pribéhu plnéni vefejné zakdzky malého rozsahu rozhoduje
na zaklad® pisemného zdivodnéni Garanta opravnény zastupce mésta Plibyslav. Dodatek ke
smlouvé musi byt schvilen Radou mésta Pfibyslav a podepsan starostou mésta Pribyslav.

V piipad® uzavieni dodatku smlouvy s nésledkem zvy3eni plivodni ceny je nepfipustné bez



souhlasu Rady mésta Pfibyslav, aby celkova cena vEetné dodatku piekrocila finanéni limit
veiejné zakdzky malého rozsahu v dané kategorii.

CL3
Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu 2. kategorie

(1) Vefejna zakdzka je administrovdna Garantem. Zakézku lze zadat na zakladé nabidky
jednoho z dodavateldl, ktefi podali nabidku.
(2) Rozhodnuti o zahdjeni a zplsobu zaddvani vefejné zakazky je v pravomoci Rady mésta
Pibyslav. Starosta mésta Pfibyslav schvaluje na zdkladé navrhu Garanta &leny hodnotict
komise a seznam dodavateld, kteif maji byt vyzvani k podéni nabidky. Ustanoveni ¢l. 2 odst. (4)
timto neni dot&eno.
(3) Osloveni uréitého pottu moznych dodavateldi zadavatelem za Uéelem podani nabidky
(minimalng 3), jejichz &innost odpovidd pfedmétu plnéni vefejné zakazky, vyzva je na zakladé
zkugenosti, referenci, priizkumu trhu, mistni dostupnosti. V ptipadg, Ze je na trhu zndm niZzsi
poéet dodavateldi s pozadovanym predmétem plnéni, neZ méd byt vyzvan, vyzve zadavatel
k podéni nabidky viechny takové dodavatele. Op&tovné vyzyvani stejného okruhu dodavateld
je mozné z faktické situace na regiondlnim trhu nebo déno pfedmétem plnéni vefejné zakazky
& jinymi zvlastnimi okolnostmi.
(4) Vyzva k podani nabidky se odesild postou, datovou schrankou nebo e-mailem. V piipadé
odeslani vyzvy datovou schrankou bude do spisu vefejné zakdzky zaloZen dokument
o potvrzeni o dorudeni v tist&né podobg, v piipadé dorucovani vyzvy postou bude soucasti spisu
dodgjka.
(5) Vyzva k podani nabidek musi obsahovat:

— identifikaéni udaje zadavatele

— nazev vefejné zakazky

— udaje o piistupu k zadavaci dokumentaci

— lhiitu pro podéani nabidek

—  zplsob podani nabidek, véetnd informace o tom, v jakém jazyce mohou byt podany

— pozadavky na prokazani kvalifikace, véetné poZadovanych dokladl

— pravidla pro hodnoceni nabidek ve smyslu zdkona ¢. 134/2016

— internetova adresa profilu zadavatele, kde je piistupnd zaddvaci dokumentace

- minimalné vymezeni pfedmétu veiejné zakazky

— zplsob hodnoceni nabidek

—  kryci list

— smlouva + slepy vykaz vymeér.
Minimalni lhiita pro podéni nabidek je 7 kalendafnich dndi; v odivodnénych piipadech lze Ihitu
pro podani nabidek zkratit. Lhiita pro podani nabidek za¢ina béZet dnem nésledujicim po
odeslani vyzvy.
(6) Jednani komise pro otevirdni obdlek neni vefejné, nestanovi-li zadavatel jinak. Cleny
komise k jednani svolavd pracovnik, ktery je zadanim zakazky povéfen. Otevieni obdlek
s nabfdkami, posouzeni a hodnoceni nabidek provede minimélné tfi¢lenna hodnotici komise
sloZend ze zastupcl zadavatele (zastupitelé, Ofednici méstského Gfadu) a v odiivodnénych
piipadech z osob odborn& zplsobilych ve vztahu k poZadovanému piedmétu plnéni vefejné
zakdzky. Minimdng jeden &len hodnotici komise musi byt ufednik méstského ufadu. Vichni
¢lenové hodnotici komise uéini pfed zahdjenim jednéni pisemné prohldSeni o nepodjatosti
a mléenlivosti. Hodnotici komise miZe jednat a usnadet se pfi ucasti nejméné tif clent
a rozhoduje vétsinou hlast piitomnych ¢lenll. Pokud by néktery z &lenti komise pro otevirani
obalek zjistil, Ze miZe byt ve vztahu k vefejné zakdzce &i uchazecim podjaty, tak je toto
povinen neprodlené ohlasit. O této skute¢nosti se provede zdznam do Zpravy o posouzeni
a hodnoceni nabidek.
(7) O pribghu vybérového tizeni bude vyhotoven zdznam do Zpravy o posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktery bude obsahovat minimalné tyto udaje:

— nazev a pfedmeét vefejné zakazky
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— seznam jmenovanych a piitomnych ¢len komise

— seznam oslovenych dodavatel

— seznam podanych nabidek

— posouzeni podanych nabidek (tzn. kontrola tplnosti a spravnosti nabidek)

— popis hodnoceni podanych nabidek dle stanoveného zptisobu hodnoceni

— vysledek hodnoceni nabidek v&etné vyhotoveni pofadi se zdiivodnénim vybéru

nejvhodnéjsi nabidky. Zéapis vyhotovuje Garant.

(8) Nabidka, kterd nebude obsahovat néleZitosti poZadované ve vyzvé, bude ze zadavaciho
fizeni vyfazena. UchazeC obdrZi o vyfazeni vyrozuméni. V piipadé, Ze ndleZitosti nabidky
budou splnény alespoii ¢astecné, lze poZadat uchazede o jejich doplnéni, pfipadné objasnéni
piedloZenych informaci ve stanovené [hiité. Tento postup musi byt vZdy zvolen jednotng vici
viem uchaze¢lm ve stejném zadavacim fizeni. Nabidky, které nebudou otevieny z divodu
jejich dorudeni po stanovené 1hit€ pro podani nabidek, budou uloZeny jako soudast spisu.
Uchaze¢ bude o tomto postupu pisemné vyrozumeén.
(9) Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéj§i nabidky a rozhodnuti o zruSeni zadavaciho Fizeni na
zdkladé doporuceni hodnotici komise piislusi Radé mésta Piibyslav. O vysledku vybérového
fizen{ budou vyrozuméni hodnoceni dodavatelé e-mailem, poStou na dodejku nebo datovou
schrankou. V piipadé odeslani vyzvy datovou schrankou bude do spisu vefejné zakazky zaloZen
dokument o potvrzeni o doruéeni v tiSténé podobé, v piipadé dorucovani vyzvy postou bude
soucasti spisu dodejka. Povinnosti je vysledek vybérového fizeni uvést na webové stranky
mésta (tam, kde je zvefejnéna vyzva).
(10) Vefejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy podepsané starostou mésta
Pfibyslav a schvalena Radou mésta Pibyslav.
(11) Vefejna zakazka spada do evidence vefejnych zakdzek. O zakédzce je veden spis dle
platného spisového fadu, do né€hoZz jsou vkladany veskeré dokumenty tykajici se vybérového
fizeni.
12) Smlouvu je nutno zvefejnit na Profilu zadavatele u VZ nad 1.000.000 K¢ bez DPH, do 30
dnl od jejich uzavieni véetnd piislusnych dodatki ke smlouveé, Vedouci odboru spravy majetku
zodpovida za uvefejnéni, smlouvu, dodatky poskytne vedoucimu OSM Garant neprodleng po
jejim uzavieni.

Cl 4
Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu 3. kategorie
(1) Vefejna zakazka je administrovana Garantem. Zakazku lze zadat na zakladé nabidky
jednoho z dodavateld, ktefi podali nabidku.
{2) Rozhodnuti o zahdjeni a zplsobu zadavani vefejné zakazky je v pravomoct Rady mésta
Piibyslav. Starosta mésta Pfibyslav schvaluje na zdkladé ndvrhu Garanta ¢leny hodnotici
komise a seznam dodavatelli, ktefi maji byt vyzvani k podani nabidky. Ustanoveni ¢l. 2 odst.
(4) timto neni dotéeno.
(3) Vyzva k podani nabidky musi byt odeslana minimainé 3 dodavateltim, jejichZ ¢innost
odpovida pfedmétu plnéni vefejné zakazky, zarovei je zvefejnéna na uréeném misté oficialnich
webovych stranek. V pfipadé, Ze je na trhu znam niZ§i pocet dodavateld s poZadovanym
pfedmétem plnéni, nez ma byt vyzvan, vyzve zadavatel k podani nabidky vSechny takové
dodavatele. Je neptipustné vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to odivodnéno
piedmétem plnéni veiejné zakazky €1 jinymi zvla$tnimi okolnostmi.
(4) Vyzva k podéni nabidky se odesila postou na dodejku, datovou schrankou nebo e-mailem.
V piipadé odeslani vyzvy datovou schrankou bude do spisu vefejné zakazky zalozen dokument
o potvrzeni o doruceni v ti§téné podobg, v piipadé dorucovéni vyzvy poStou bude soulasti spisu
dodejka.
(5) Vyzva k podani nabidek bude obsahovat:
— identifikaéni udaje zadavatele
— daje o piistupu k zadavaci dokumentaci
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—  zplsob podani nabidek, véetn& informace o tom, v jakém jazyce mohou byt podany

— pozadavky na prokdzani kvalifikace, véetné poZadovanych dokladdi

— pravidla pro hodnoceni nabidek (ve smyslu Zakona &. 134/2016)

~ internetova adresa profilu zadavatele, kde je pfistupna zadavaci dokumentace

— fdaje o pFistupu k zadavaci dokumentaci

— minimalng& vymezen] pfedmétu veiejné zakazky

—  zphsob hodnoceni nabidek

—  kryci list

— smlouva + slepy vykaz vymér.
Minimélni lhiita pro podéni nabidek je 10 kalendainich dnil; v odiivodnénych pripadech lze
Ihiitu pro podén{ nabidek zkrétit. Lhiita pro podéni nabidek za€ind b&Zet dnem nasledujicim po
odeslani vyzvy. Po dobu trvani lhity bude vyzva zvefejnéna na profilu mésta. Garant je povinen
v piipadg, Ze neni umoZnén délkovy pfistup k zaddvaci dokumentaci, predat neprodlené na
zakladé dorudené Zadosti dodavatele zaddvaci dokumentaci i neoslovenym dodavateliim
a zatadit nabidku neosloveného dodavatele do vybérového fizeni.
(6) Jednani komise pro otevirani obalek neni vefejné, nestanovi-li zadavatel jinak. Cleny
komise k jednani svolavé pracovnik, ktery je zadanim zakazky povéfen. Otevieni obdlek
s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek provede minimalng t¥¢lenna hodnotici komise
sloZend ze zastupct zadavatele (zastupitelé, tfednici méstského Ufadu) a v odiivodnénych
piipadech z osob odborngé zpisobilych ve vztahu k poZadovanému pfedmétu plnéni vefejné
zakéazky. Minimalng jeden ¢&len hodnotici komise musi byt Gfednik méstského GFadu. Vichni
&lenové hodnotici komise uéini pied zahdjenim jednani pisemné prohlaSeni o nepodjatosti
a mlgenlivosti. Hodnotici komise mlZe jednat a usnaSet se pii Ucasti nejméné tii lend
a rozhoduje vétdinou hlast piftomnych Elent. Pokud by néktery z lent komise pro oteviréni
obalek zjistil, e miize byt ve vztahu k vefejné zakdzce ¢i uchazeim podjaty, tak je toto
povinen neprodlené ohlésit. O této skutetnosti se provede zdznam do Zpravy o posouzeni
a hodnoceni nabidek.
(7) O pritbéhu vybérového fizeni bude vyhotovena Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek
vefejnych zakézek malého rozsahu, ktery bude obsahovat minimalné tyto udaje:

— nazev a piedmét vetfejné zakazky

— identifikace zadavatele

— seznam jmenovanych a piftomnych ¢leni komise

— seznam oslovenych dodavateld

— seznam podanych nabidek

— posouzeni podanych nabidek (tzn. kontrola tplnosti a spravnosti nabidek)

— popis hodnoceni podanych nabidek dle stanoveného zplisobu hodnoceni

—  vysledek hodnoceni nabidek vEetné vyhotoveni pofadi se zdiivodn&nim vybéru

nejvhodnéjsi nabidky. Zapis vyhotovuje garant.

Tento zapis bude pfedloZen Radé mésta Pfibyslav spolu s navrhem na rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky na vefejnou zakazku.
(8) Nabidka, ktera nebude obsahovat naleZitosti poZadované ve vyzvé, bude ze zaddvaciho
fizeni vytazena. Uchaze¢ obdr#i o vyfazeni vyrozuméni. V piipadé, Ze ndlezitosti nabidky
budou spinény alespoti ¢astetng, lze poZadat uchazede o jejich doplnéni, pfipadné objasnéni
pfedloZenych informaci ve stanovené 1hiitg. Tento postup musi byt vZdy zvolen jednotné vici
véem uchazedim ve stejném zaddvacim fizeni. Nabidky, které nebudou otevieny z diivodu
jejich dorugeni po stanovené thiité pro podéani nabidek, budou uloZeny jako soucést spisu.
Uchaze€ bude o tomto postupu pisemné vyrozumeén.
(9) Rozhodnuti o vyb&ru nejvhodngj§i nabidky a rozhodnuti o zrudeni zaddvaciho fizeni na
zakladé doporud¢eni hodnotici komise prislusi Radé mésta Pfibyslav. O vysledku vybérového
fizeni budou vyrozuméni hodnoceni dodavatelé e-mailem, postou na dodejku nebo datovou
schrankou. V pfipadé odesldni vyzvy datovou schrankou bude do spisu vefejné zakazky zaloZen
dokument o potvrzeni o dorudeni v ti§téné podobg, v ptipadé dorucovani vyzvy postou bude
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soudasti spisu dodejka. Povinnosti je vysledek vybérového fizeni uvést na webove stranky
mésta (tam, kde je zvefejnénd vyzva).

(10) Vefejna zakazka je realizovéna na zakladé pisemné smlouvy podepsané starostou mésta
Piibyslav a schvalena Radou mésta Pfibyslav.

(11) Vetfena zakézka spada do evidence vefejnych zakdzek. O zakdzce je veden spis dle
platného spisového fadu, do néhoZ jsou vkladany vesSkeré dokumenty tykajici se vybérového
Hzeni.

(12) Vedouci odboru spravy majetku zodpovida za uvefejnéni ve smyslu Zakona celé znéni
smlouvy nebo ramcové smlouvy (véetné budouci dodatktl) do 30 dnil od jejiho uzavieni na
Profilu zadavatele v piipad€ smlouvy na vefejné zakdazky, jejiz cena piesdhne 1.000.000 K¢ bez
DPH. Neuvefejiiuji se informace, u kterych to vyZaduje ochrana informaci a fidaji podle
zvlastnich pravnich predpist. Smlouvu, dodatky poskytne vedoucimu OSM Garant neprodlené

po jejfm uzavieni.

CL5

Zpiusob hodnoceni nabidek
(1) Pro hodnoceni nabidek na vefejnou zakazku malého rozsahu je pied zahajenim zadavaciho
fizeni stanoven zptisob hodnoceni nabidek. Nabidky budou hodnoceny podle:
- nejniZdi nabidkové ceny, nebo
- ekonomické vyhodnosti nabidky.
(2) V piipadé hodnoceni nabidek podle nejniZ§i nabidkové ceny bude sestaveno pofadi nabidek
podle piedioZenych celkovych nabidkovych cen, pfi¢emz jako nejvhodnéj$i bude posouzena
nabidkové cena nejnizsi.
(3) V pripad€ hodnoceni nabidek podle ekonomické vyhodnosti nabidky je tfeba kazdému
hodnoticimu kritériu stanovit vahu v %. Diléi hodnotici kritéria musi byt stanovena jasnym
a transparentnim zplsobem, nesmi byt diskriminacni a musi se vztahovat pouze k pfedmétu
vefejné zakazky. Jednotliva hodnotici kritéria musi byt popsana takovym zplisobem, aby bylo
jasng, jaké plnéni je povaZovéano za nejlepsi nebo preferovano (tzn. cena - nejnizsi, zaruka -
nejdeldf, atd.). Hodnotfci kritéria musi byt vzdy miniméalné dvé, z nichZ jedno musi byt
nabidkové cena. VZdy je tieba stanovit diléi kritéria kvantitativni povahy. Jen ve vyjimecnych
piipadech, kdy s ohledem na pfedmét a povahu vefejné zakazky nenf moZné pouZiti dil¢ich
hodnoticich kritérii kvantitativni povahy, je pfipustné pouZiti nékterych diléich kritérii
kvalitativni povahy; pouziti kritérii kvalitativni povahy musi byt v zaddvaci dokumentaci
odiivodnéno, a to véetné popisu zplisobu hodnoceni. Hodnoceni nabidek bude provedeno
bodovaci metodou, kdy se jednotliva bodova ohodnoceni nabidek dle dii¢ich kritérii vyndsobi
pfisludnou vahou daného kritéria. Pro ¢iselné vyjadfitelna kritéria, pro kterd ma nejvhodné;si
nabidka maximélni hodnotu kritéria (napf. doba zaruky), ziska hodnocend nabidka bodovou
hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nabidky k hodnot& nejvhodn&jsi
nabidky. Pro &iselné vyjadfiteind kritéria, pro kterd md nejvhodnéj$i nabidka minimalni
hodnotu kritéria (napi. nabidkova cena), se stanovi bodova hodnota nasobkem 100 a pomé&ru
hodnoty nejvhodnéjdi nabidky k hodnocené nabidce. Pro kritéria, ktera nelze vyjadiit &iselng,
sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od nejvhodngj$i k nejménd vhodné a piifadi
nejvhodnéjsi nabidce max. pocet bodll (100) a kazdé nasledujici nabidce takovy podet bodd,
ktery odpovida mife splnéni diléiho kritéria ve vztahu k nejvhodng;si nabidce. Bude-li hodnota
diléiho kritéria v nabidce zjevné nepfiméfend, nebude pouZit vy$e uvedeny postup a bude
kritériu pitfazeno 0 bodd. Na zakladé souctu vyslednych hodnot dil&ich kritérii u jednotlivych
dosdhne nejvy3si mozné bodové hodnoty. V piipadé nabidky se stejnou bodovou hodnotou
bude vybrana nabidky s niZ§i nabidkovou cenou u vicehodnoticich kritérii, pfipadné losem se
stejnou cenovou nabidkou.



ClLo6

Zadavani vefejnych zakazek organizacemi mésta
(1) Organizace je opravnéna zadat vefejnou zakazku. Pfitom se {idi Zakonem a témito Pravidly.
(2) Organizace miZe zadat vefejnou zakazku v ptipadg, Ze je finanéné kryta (investi¢ni dotace
Z¥izovatele, odsouhlasené pouziti investiéniho fondu, neinvestiéni provozni prostiedky,
zévazné rozhodnuti o piidéleni dotace ze statniho rozpoétu nebo fondu, popf. jiny vnéjsi zdroj
financovani).
(3) Organizace nejpozd&ji 7 pracovnich dnli pied zahdjenim zad4vaciho Fizeni na vefejnou
zakézku, jejiz piedpoklidana hodnota pieséhne ¢astku 300.000 K& bez DPH (dodavky a sluzby,
stavebni prace) piedlozi vedoucimu OSM navrh na zadavani a zptsob zadavani véetné textu
zadavacich podminek ke schvéleni. Vedouci OSM po projednani se starostou mésta Piibyslav
nebo mistostarostou mésta Piibyslav sdéli stanovisko zfizovatele organizaci nejpozdgji do 5
pracovnich dnii od obdrZeni navrhu véetné delegovani zastupce mesta jako ziizovatele do
hodnotici komise, p¥ip. do komise pro otevirani obélek, pokud bude ziizovana.
(4) Rada mésta Piibyslav je opravnéna stanovit okruh vefejnych zakazek, které bude organizace
zadavat i bez zachovani postupu stanoveného v odst. (3) tohoto ¢lanku.
(5) Organizace pouZije pro zadévani vefejnych zakazek malého rozsahu ptimétené postupy
uvedené v téchto Pravidlech; pii zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek
postupuje podle Zakona. Veskeré ukony zadavatele po cely pribéh zadavaciho fizeni véetné
rozhodnuti o zadéani vefejné zakazky &ini statutdrni zastupce organizace.
(6) Organizace vede interni evidenci zadanych vefejnych zakazek.
(7) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vefejné zakazce malého rozsahu po dobu
10 let od uzavieni smlouvy nebo zrudeni zadavaciho fizeni, pokud jiny pravni pfedpis nestanovi
jinak.
(8) Vedouci OSM piedlozi do 31. 1. béZného roku Radé mésta Pribyslav informaci o zadanych
vetejnych zakazkach s hodnotou ptesahujici 300.000 K¢ bez DPH (dodavky a sluzby, stavebni
prace) zadanych organizacemi za uplynuly rok. Zadanou vefejnou zakazkou je zakazka, na jejiz
plnéni byla uzaviena objednévka, smlouva s vybranym dodavatelem.

CL7

Zavérecna ustanoveni
(1) Finanéni limity uvedené v téchto Pravidlech neobsahuji dari z piidané hodnoty.
(2) Za aktualizaci téchto Pravidel odpovida Rada mésta Pribyslav.
(3) Tato Pravidla nabyvaji platnosti a G¢innosti dnem schvéleni Radou mésta Piibyslav.
(4) Soudasti pravidel je pifloha ¢. 1 — Zprava o posouzeni a hodnoceni vefejnych zakazek
malého rozsahu
(5) Soucasti pravidel je pfiloha ¢. 2 — Cestné prohlageni o nepojatosti a ml¢enlivosti ¢lena
hodnotici komise
(6) Tato Pravidla byla schvalena usnesenim Rady mésta Pfibyslav €. 106/2025 ze dne 9. 4.
2025.
(7) Tato pravidla nahrazuji Pravidla Rady mésta Piibyslav v podminkach mésta Pfibyslav,
prispévkovych organizaci a jinych pravnickych osob zfizovanych méstem Pfibyslav, schvalené
usnesenim Rady mésta Pfibyslav ¢. 13/2024 ze dne 10. 1. 2024.

V Ptibyslavi dne 10. 4. 2025

=
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artin Kamarad ‘;;;& // Michael Ome
arosta mésta Pribyslav o mistostarosta mésta Pfibyslav



Ptiloha €. 1 — Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek malého rozsahu

ZPRAVA O POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU

1. NAZEV ZAKAZKY

2. IDENTIFIKACNI UDAJE O ZADAVATELI

zadavatel] Meésto Piibyslav, 1CO 00268097

sidlo zadavatele Bechytiovo ndmésti 1, 582 22 Piibyslav
jméno + pi{jmeni osoby opravnéné
jednat jménem zadavatele

3. SLOZENI HODNOTICI KOMISE A PODPISY CLENU HODNOTICI KOMISE

Jméno a pfijmeni &lena hodnotici Funkce Datum podpis
komise podpisu
Zpravy

Clenové hodnotici komise se seznamili s nabidkami, prohlaSeni podepsali, Ze nejsou ve stfetu
Zajmu a muZou posuzovat a hodnotit nabidky.

4. SEZNAM POSUZOVANYCH NABIDEK

&islo Obchodni ICO/RC/datum Datum Cas podani

nabidky | firma/nézev/jméno, narozeni podéni nabidky
piijmeni dodavatele/zdjemce | nabidky
dodavatele/zajemce
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s STRUCNY POPIS HODNOCENI NABIDEK, VCETNE ODUVODNENT

6. VYSLEDEK HODNOCENT — PORADI NABIDEK

Poradi Obchodni firma/mazev/jméno, pfijmen{ dodavatele | Hodnotici
nabidky kritérium

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

7 PRIPADNE OSTATNI INFORMACE O POSPOUZENI A HODNOCENI NARIDEK

Pravidla Rady mésta Pribyslav pro zadivdni verejnych zakdzek v podminkdch mésta Pribyslav, prispévicvych
organizaci a jimych pravaickych osob zFizovanych méstem Pribyslay — iicinnd od 10.4. 2025




Pfiloha &. 2 — Cestné prohlaseni o nepojatosti a ml&enlivosti &lena hodnotici komise

CESTNE PROHLASENI O NEPODJATOSTI A MLCENLIVOSTI CLENA KOMISE

Zadavatel:

Mésto Piibyslav

ICO: 00268097

Se sidlem Bechyfiovo naméti 1, 582 22 Piibyslav
Zastoupeny/jednajici

VYBEROVE RIZENI na stavebni prace, sluzbu.....

Prohladuji timto Cestné, Ze nejsem ve vztahu k vyie uvedenému vybérovému fizeni a

k uchaze¢iim, kteii podali v tomto vybérovém fizeni nabidku podjaty/podjata, ani jsem se
nepocilel/nepodilela na zpracovani zadné nabidky podané v tomto vybérovém fizeni, nemam
osobni zajem na zadani tohoto vybé&rového fizenl a ani mne s uchazeci nespojuje osobni,
pracovni ¢i jiny obdobny pomeér.

Zavazuji se, Ze budu nakladat s veSkerymi informacemi nebo dokumenty, které mi budou
poskytnuty, se kterymi se sezndmim &i které vyhotovim v prab&hu nebo jako vysledek
hodnocent, jako s divérnymi a zavazuji se, Ze budou pouZity pouze pro Géely tohoto
hodnocen{ a nebudou poskytnuty jakékoli tieti strané. Zavazuji se, Ze neposkytnu divérné
informnace, pokud se nejednd o osoby, které podepsaly toto prohlaseni a zavézaly se dodrZzovat
jeho ustanoveni.

Titul, jméno, piijmeni

Podpis

Datum







